
Factura Pequefio Contribuyente p`

lNGRID ROCSANA , AJCABUL RAMIREZ
Nit Emisor: 94283109
lNGRID ROCSANA AJCABUL RAMIREZ
12 CALLE AVENIDA 9 EDIFl,Clo DUPLEX,   201  zona 1, GUATEMALA,
GUATEMALA
NIT Receptor:  114367019   ./
Nombre Receptor: OFICINA DE CONTROL DE AREAS DE RESERVA
DEL ESTADO

R!,rveEE[&nLA°NngRaTd:r:7AVENIDA12-23ZONA9EDiFicioETisA6To

NOMER0 DE AUTORIZAC16N:
1 DCBD3AF-502742AO-9AF5-3D5DBDBD9257

Serie:  1DC8D3AF Ntimero de DTE: 13447502401
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2026 08:13:05
Fecha y hora de certificaci6n: 02-mar-2026 08:13:05

Moneda: GTQ

#No            B/S        Cantidad       ,           Descripcion/
I          Servicio/     1

3;,:,:c:o:snd;ego::d:o:st;;::eas
de Reserva del Estado del

gj:isj:i:SeAA]Afg:;Cniig;?a,
segdn Contrato
Admihistrativo ntlmero 2026-

2i°i-:;2d-e36riacfgedsep282:6e.nte

CANCELADO  €

P. Unitario con          Descuentos (Q)
IVA (Q)

7,ooo.oo   /'                       o.oo

TOTALES:

Otros
Descuentos(Q)

Total (Q)                     Impuestos

0.00                         7,000.00   ,,'

0.00                                 0.00                         7,000.00

Dpl:    3189177500719

Firma y sello del Responsable de la
Verificaci6n de los Servicios Contratados

Contribuyendo juntos por

Iryflgr.arftyfrorm
anerow.

Guatemala



lNFORME MENSUAL DEACTIVIDADES REALIZADAS              ./

No  Contrato Administrativo 2026-203-1-2-36

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de RH-029-203-1-2026 //
Contrato:
Tipo de Servicios: Servicios Tecnicos   '           /
Nombres y ape[Iidos de la persona /

lngrid Rocsana Ajcabul;amirez/
contratista:
NIT de la persona contratista:                     / /    94283109  '
Plazo de contrataci6n Del: 02/01/2026'  , Al: 30/06/2026 .  /
Periodo de esteinforme: Del: 01/03/2026 /   /

-AI. &INR;12!f jry£ /                                 /

Monto a pagar- Siete mil quetzales exactos  ` Q. 7,000.00

Prestados en:
Oficina de Control de Areas de Reserva del    '

Estado                      //

En  el  cumplimiento  a  la  clausula  cuarta  del  contrato  administrativo  ndmero  2026-203-1-2-36,  suscrito
realizadas:

i°cnTT;I:e;SD°En:'RP:eAS:[n::Au:t:dRe::n:°Lr=;Dmoe:Sou:'TdEeN::t:V:d:adz

1.    BRINDAR APOYO TECNICO  PARA EL ALMACENAJE  EN  EL ARCHIVO  CORRESPONDIENTE
DE   DOCUMENTOS   Y   EXPEDIENTES   DEL   DEPARTAMENT0   DE   RECAUDACION   Y   DE
CONTROL DE PAGOS.

ACTIVIDAD: Apoye en el proceso de almacenaje,  clasificaci6n y resguardo de documentos
y expedientes  correspondientes  al  Departamento de  Recaudaci6n  y  de  Control  de  Pagos,
revisi6n y verificaci6n de la documentaci6n recibida, clasificaci6n de expedientes conforme a
los   lineamientos   establecidos   y   organizaci6n   fisica   y/o   digital   de   los   archivos   en   sus
respectivos espacios asignados.

RESULTADO: La correcta clasificaci6n y resguardo de la documentaci6n, la optimizaci6n del
sistema  de  archivo,  facilitando  la  localizaci6n  y  consulta  oportuna  de  expedientes  y  el
fortalecimiento   del   control   interno  en   los   procesos   administrativos   relacionados   con   el
Departamento de Recaudaci6n y de Control de Pagos.

2.    BRINDAR APOYO  TECNICO  PARA  EL  ESCANEO  DE  EXPEDIENTES  DEL  DEPARTAMENTO
DE RECAUDACION Y DE CONTROL DE PAGOS.

/
ACTIVIDAD:  Apoye  en  el  proceso  de  digitalizaci6n  de  expedientes  correspondientes  al
Departamento de  Recaudaci6n  y de  Control  de  Pagos,  revisi6n  previa  de  los  expedientes
fisicos para la preparaci6n y organizaci6n de la documentaci6n para su escaneo, clasificaci6n
y almacenamiento electr6nico en las carpetas correspondientes.

RESULTADO:    EI   fortalecimiento   de   la   digitalizaci6n   ordenada   y   sistematica   de   los
expedientes del departamento de Recaudaci6n y de Control de Pagos.



/ 3.    BRINDAR   APOYO   TECNIC0    PARA    LA   ORIENTACION   A    USUARIOS   INTERNOS   QUE
SOLICITEN INFORMACION DE LOS EXPEDIENTES.

•>   ACTIVIDAD:   Apoye   en   la   atenci6n   y   orientaci6n   a   usuarios   internos   que   solicitaron
informaci6n   relacionada   con   los   expedientes   almacenados   en   el   archivo   de   OCRET
proporcionando orientaci6n clara sobre el contenido y estado de los documentos solicitados.

•:.    RESULTADO: Se logr6 la atenci6n oportuna y eficiente a los usuarios internos agilizando la
consulta   y   entrega   de    informaci6n    documental    para   el   fortalecimiento   del   servicio
administrativo y apoyo institucional.

BRINDAR   APOYO   TECNICO    PARA    LA    DIGITACION    DE    DATOS    RELACIONADOS   AL
DEPARTAMENTO DE RECAUDACION Y DE CONTROL DE PAGOS.

ACTIVIDAD: Apoye en la organizaci6n y control de la informaci6n digitada de los expedientes
activos e inactivos y registro de datos correspondientes al Departamento de Recaudaci6n y
Control de Pagos.

RESULTADO: El fortalecimiento del control interno en los procesos de consulta y generaci6n
de reportes de los expedientes y documentos para mayor confiabilidad y disponibilidad de la
informaci6n.

5.    OTRAS ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.

ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  organizaci6n  y  resguardo  de  documentaci6n  oficial,  revisi6n  y
ordenamiento de expedientes administrativos, asistencia en la elaboraci6n y actualizaci6n de
registros   internos   y   seguimiento   a  tramites   y   gestiones   administrativas   internas   de   la
Direcci6n y secretaria de OCRET.

RESULTADO:  Mantener  actualizada  y  organizada  la  documentaci6n  correspondiente  a
Direcci6n  y  secretaria,  agilizar  la  disponibilidad  de  informaci6n  para  consultas  internas
fortalecer   el   control   y   seguimiento   de   los   procesos   administrativos   contribuyendo
cumplimiento oportuno de las disposiciones y requerimientos institucionales.

Firma y sello del jefe inmediato
que supervisa el trabajo

ho.ftyquAfroflhaTh
qtwoan


